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_\,= HUONG DAN PHAN CAP THU TUC CHUYEN TRUONG
@/ VA TIEP NHAN HQC SINH
ct dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B§

Gi4o duc va Pao tao vé Ban hanh Quy dinh chuyen truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co s¢ va trung hoc phd thong;

~ Céan ctr Thong tu 50/2021/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 nam 2021 vé sua doi,
b6 sung mét sO di€u cua Quy dinh chuyén trudong va tiep nhén hoc sinh hoc tai cac
truong trung hoc co sé va truong trung hoc pho thong ban hanh kém theo Quyét dinh so
51/2002/QB-BGD&DT, ngay 25 thang 12 ndm 2002 ctua Bo truong B Gido duc va
Pao tao;

Cin ctr Van ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03 thang 8 ndm 2022 ciia
B0 Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinhichuyén truong va tiép nhan hoc sinh
hoc tai céc truong trung hoc co s¢ va trung hoc phd thong;

Cin cir Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B6 Gido
duc va Dao tao Ban hanh Dicu 1€ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong
va truong pho théng ¢ nhiéu cap hoc;

Can cir van ban s6 68/BGDDT-GDTrH ngay 06 thang 01 nam 2023 cua B Gido
duc va Dao tao v€ viéc hudng din chuyén d6i mon hoc lua chon, cum chuyén dé hoc
tap lya chon cap trung hoc phdé thong;

Huong dén s6 2904/SGDDT-TrH ngay 17 thang 8 ndm 2022 vé thyc hién hd so,
tha tuc chuyén truong, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap hoc sinh trung hoc tir ndm
hoc 2022 — 2023.

Cén cu Quyet dinh s6 1936/QD-SGDPT ngay 4 thang 7 nam 2023 vé viéc phan

cip thim quyen giai quyét thu tuc hanh chanh cta Giam déc S& Gido duc va Pao tao
Thanh phé H6 Chi Minh;

Cén ctr Quyet dinh s6 2004/QD-SGDDT ngay 11 thang 7 nam 2023 vé viéc phan
cap tham quyén giai quyet thu tuc hanh chanh cta Giam déc S& Gido duc va Pao tao
Thanh phé H6 Chi Minh;

Céan cur van ban ) 2822/BGDDT-GDTrH ngay 08 thang 6 nam 2023 cua Bo
Giao duc va Pao tao vé viéc thuc hién chuyén trudng doi véi hoc sinh pho thong

S& Gido duc va Dao tao (GDPT) huéng dén thyc hién h so va thi tuc chuyén
truong, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap doi véi hoc sinh cap trung hoc co so (THCS)
va trung hoc pho théng (THPT) tir ndm hoc 2023 — 2024 nhu sau:

1. Chuyén truomg dén Thanh phé Hé Chi Minh tir tinh, thanh phé khac
(trong nwéc)

a) Ho so gdbm:

- Pon xin chuyén trudong do cha hodc me hodc ngudi giam hd ky (co xac nhan
cua truong chuyén deén).

- Hoc ba (ban chinh).
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- Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p dau cap trung hoc phd thong quy dinh cu
thé loai hinh truong duoc tuyén (cong lap hodc tu thuc).

- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha truong noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Truong phong Gido duc va Do tao (ddi v6i
cap THCS); Giam doc So Gido duc va Pao tao (doi voi cap THPT) noi di cap.

b) Thu tuc

- i véi hoc sinh hoc & truong THPT, truong phd thong nhiéu cép hoc (co cap
THCS, THPT) Hiéu trudng kiém tra hd so va tiép nhan.

_ Dox voi hoc sm‘h hoc ¢ truong THCS: Phong GDDT tiép nhan, kiém tra hd so
va cap gidy gidi thiéu vé truong.

¢) Viée chuyéq truong duoe thyc hién trong thoi gian hé truéc khi khai giang
nam hoc moi va khi két thuc hoc ky I cua ndm hoc. Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do
Truong phong GDDT (dox v6i cap THCS), Hiéu truong truong THPT, truong pho théng
¢6 nhiéu cip hoc (c6 cidp THCS, THPT) xem xét, quyét dinh.

Luuy:

- Hiéu trudng trudng tiép nhan hoc sinh chuyén dén can cir chi tiéu tuyén sinh
duge giao hang nam dé tiép nhén hoc sinh (khong nhan thém hoc sinh khi da du chi
tiéu).

- Trong thoi gian sau 10 ngay, ké tir ngay dugc cip gidy gioi thiéu chu}:én truong,
trudng ticp nhan phai nhap day du dir liéu noi cu tri cta hoc sinh trén hé thong quan li
chuyén truong cua S& GDDT.

2. Chuyén trudng tir Thanh phé Hd Chi Minh di cdc tinh, thanh phé khac
(trong nwéc)

a) Ho so goém:

' - Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky (co sy dong v
tiép nhén cua truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

R Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p déu cip trung hoc phd thong quy dinh cu
thé loai hinh truong dugce tuyén (cong 1dp hodc tu thuc).

- Giy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudong noi di cép.

- Giy gi6i thiéu chuyén truong do Trudng phong GDDT (dbi véi cap THCS).

b) Thu tuc

- Déi véi hoc sinh hoc ¢ cac trudmg THCS: Phong GDPT noi di tiép nhén va cap
gidy gidi thiéu chuyén truong.

- Péi véi hoc sinh hoc @ ‘truong THPT, truong phd thong nhleu cap hoc (co cap
THCS, THPT), Hiéu truong tiép nhan, kiém tra hd so va cip gidy gioi thiéu chuyén
truong.

¢) Viéc chuyén truong dugc thuc hién trong thoi gian heé trude khi khai giang
nam hoc mai va khi két thue hoc ky I ctia ndm hoc. Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do
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Truong phong GDDT (dm véi cap THCS), Hicu truomg truong THPT, truong pho thong
¢6 nhiéu cip hoc (c6 cidp THCS, THPT) xem xét, quyét dinh.

3. Chuyén truwong trong thanh pho
a) Ho so gdm:

' - Pon xin chuyén truomg do cha hoidc me hodc nguoi giam ho ky (co su déng v
tiep nhan cua truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy giéi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cép.
- Céc gidy to hop 1€ lién quan dén li do chuyén truong (néu co).

b) Thu tuc

~ Hiéu truong trudong noi chuyén di va Hiéu trudng truong noi chuyén dén théng
nhat cho chuyén di va nhan chuyén dén.

c) Viéc chuyen truong duoc thyc hién trong thoi gian he trude khi khai giang
nam hoc maéi va khi két thuc hoc ky I ciia nam hoc. Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do
Truong phong GDDT (d01 v6i cap THCS), Hiéu truéng trudong THPT, truong phé théng
c6 nhiéu cip hoc (c6 cap THCS, THPT) xem xét, quyét dinh.

Luu y: Hi¢u truong truong tiép nhan hoc sinh chuyén dén can cir chi tiéu tuyén
sinh dugc giao hang nam dé tiép nhan hoc sinh (khdéng nhan thém hoc sinh khi da du chi
tiéu).

4. Tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé nuéc

Péi tuong hoc sinh Viét Nam vé nudc:

Hoc sinh hoc ¢ nude ngoai dign duge cap hoc bdng theo cac hiép dinh, thoa thuan
gitta Viét Nam vdi cac nude, cée to chirc quoc té.

Hoc sinh & nudce ngoai theo dién dién du hoc tu tic hoac theo hop dong dao tao
gilra cac co so gido duc cua Viét Nam vai cac t0 chire, cd nhan nudc ngoai.

Hoc sinh theo cha, me hodc nguoi gidm hé lam viéc & nude ngoai, hoc sinh Viét
Nam dinh cu & nude ngoai.

a) H6 so gdm:
- Pon xin hoc do cha hoac me hodc nguoi giam hd ky.

- Hoc sinh xin hoc cap trung hoc co so phai cé hoc ba hodc giz“’ly xac nhéan cua
nha truong vé két qua hoc tap céac 16p hoc trude do, cing vdi xac nhan cua nha truong
ve viéc duge chuyén 1én lop trén. (ban dich sang tiéng Viét cé chimg thuc)

- Hoc sinh xin hoc cép trung hoc phé théng phai c6 vin bing hodc chimg chi tot
nghiép trung hoc co s¢ tuong duong bang tot nghiép trung hoc co s& cua Viét Nam.

- Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nudce ngoai, khi vé nudc phai
cO bang tot nghiép bac hoc da hoc ¢ Viét Nam.

- Gidy chimg nhan tét nghiép ctia 16p hoic bac hoc dudi tai nudc ngoai (ban gbe
va ban dich sang tiéng Viét).

- Béng tét nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nudc ngoai (néu co).
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- Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nudc ngoai.
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra trinh d6 hoc sinh ctia truong tiép nhan.
- Bién ban két ludn vé két qua kiém tra trinh dé hoc sinh ctia Hoi déng kiém tra.

. = Hb so kiém tra trinh d6 hoc sinh g(;)m dé kiém tra, dap an va cac bai lam da dugc
cham theo dung quy dinh.

- T& trinh cta truong tiép nhéan hoc sinh vé nude (THCS cong 1ap méi c6 dé trinh
Phong GDDT).

b) Thu tuc

- D6i v6i hoe sinh hoc THCS: Phong GDDT noi dén tiép nhan, kiém tra hd so va
gioi thiéu vé truong.

- Béi voi hoc sinh truong THPT, truong phé théng nhiéu cip hoc (c6 cép THCS,
THPT): Hiéu trudng kiém tra hd so va tiép nhan.

¢) Viéc chuyén truong duge thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang
nam hoc mdi va khi két thic hoc ky I ctia nam hoc. Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do
Truong phong GDDT (dm voi cap THCS), Higu truong truong THPT, truong pho théng
¢6 nhiéu cap hoc (cé cdp THCS, THPT) xem xét, quyét dinh.

Luu y: Hiéu truong truong tiép nhan hoc sinh chuyén dén cin cir vao sb luong
chi ti€u dugce giao hang ndm dé ti€p nhén hoc sinh (khong dugc nhén thém hoc sinh khi
chi tiéu dugc giao da tuyén du).

5. Tiép nhén hoc sinh nguwéi nwée ngoai

~ Thuec hign theo biéu 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 Chuong IV Vin ban hop
nhat s 07/VBHN-BDGDT ngay 03 thang 8 nam 2022.

6. Chuyén trudng hoc sinh hoc chwong trinh quéc té tai cac truong quic té
& Viét Nam dén cic trwong day chwong trinh ciia Bo Gido duc va Pao tao Viét
Nam:

- Thuc hién nhu tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nudc.

7. Xin hoc lai

a) Ho so gém:

- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky.

- Hoc ba ctia 16p hoic cip hoc da hoc (ban chinh).

- Béing t6t nghiép ctia cap hoc dudi (ban cong chimg)

- Hd so ¢6 lién quan dén 1y do xin hoc lai (xac nhan d bao luu, hd so bénh an...)

- Gidy xac nhén cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viée chép hanh chinh
sach va phap luét cua Nha nudce.

b) Thu tuc xin hoc lai
- Truong hop xin hoc lai tai truong cii: Higu truong xem xét va gidi quyét nhap
hoc sau khi da kiém tra ho so.

- Truong hop xin hoc lai tai truong khac: Hb so bd sung va thi tuc thuc hién nhu
do1 voi hoce sinh chuyén truong.
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- Truong hop xin hoc lai vao lorp dau cap THPT: Hiéu truong Xin y kién Glam
dbe So GDDT trude khi xem xét, quyét dinh trén co sé két qua thi tuyén hodc xét tuyén
cua hoc sinh trudce khi nghi hoc.

¢) Viéc xin hoc lai duoc thuc hién trong thoi gian he trudce khi khai giang nam
hoc mai.

8. Bio luu
a) Ho so
- Pon xin bao luu do cha hodc me hodc ngudi giam hd ky.

- H6 so ¢6 lién quan dén ly do xin bao luu (hé so bénh 4n, visa, xac nhan dong y
hoc cua trudong nudc ngoai...)

b) Thu tuc
- Déi voi hoc sinh hoc & cac truomg THCS: Hiéu truong tiép nhén va giai quyét
bao luu mdt nam hoc.

' - Péi véi hoc sinh hoc ¢ truong THPT va truong phé thong nhiéu cép hoc (c6
cap THPT), Hiéu trudng tiép nhan va giai quyét bao luu theo tirng nam hoc.

9. Quy trinh thwe hién chuyén truong

- Hb so chuyen truong cua hoc sinh hoc tai truong THPT va truong pho thong
nhiéu cép hoc (c6 cap THPT). Phu huynh hoc sinh ndp day du hd so va nhan két qua tai
bo phan nhan hd so va tra két qua cua truong.

- Ho Y chuyén truong cua hoc sinh hoc tai truong THCS. Phu huynh hoc sinh
nop day du ho so va nhan két qua tai b phan nhén ho so va tra két qua cua Phong
GDDT.

10. Qui dinh khac

a) Viéc chuyén truong tir truong trung hoc phé thong tu thuc sang truong trung
hoc pho thong cong lap chi duge xem xét, giai quyct trong hai truong hop sau:

- Trudng hop hoc sinh dang hoc tai trudong trung hoc phd théng tu thyc phai
chuyén noi cu trti theo cha me hodc nguoi gidm ho dén ving c6 diéu kién kinh té - xa
héi dic biét kho khin ma ¢ do khong c6 trudmg trung hoc phd thong tu thuc thi Hiéu
truomg Xin y kién cua Gidm déc S& GDPT trudce khi xem xét, quyét dinh timg trudng
hop cu thé ddi vai viéc chuyén vao hoc truong trung hoc phé théng cong lap.

- Trudmg hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phé thong tu thuc thudce loai
truong co thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tri theo cha hodc me hodc ngudi gidm
h, ma ¢ do khong co trudong trung hoc phé théng tu thuc c6 chét luong tuong duong
thi Hi¢u trudng xin y kién ctia Giam déc S& GDBT trude khi xem xét, quyét dinh timg
truong hop cu thé ddi vai viée chuyén vao hoc truong trung hoc phd théng cong lap.

b) Tudi cuia hoc sinh trudong trung hoc

- Tudi ctia hoc sinh véao hoc 16p 6 1a 11 tudi. Tubi cua hoc sinh vao hoc 16p 10 la
15 tudi. Doi voi nhimg hoc sinh dugce hoc vuot 16p & cap hoc trude hodc hoc sinh vao
cap hoc & do tudi cao hon l“u01 quy dinh thi tudi vao lép 6 va 1op 10 duge giam hozic
tang can clr vao tudi cua ndm tot nghiép cép hoc trudc.
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- Hoc sinh la nguoi dan toc thiéu sd, hoc sinh khuyet tat, hoc sinh ¢6 hoan canh
dac biét kho khan, hoc sinh ¢ nude ngoai vé nudc c6 thé vao cp hoc & tudi cao hon 03
tudi so véi tudi quy dinh.

- Hoc sinh khéng dugc luu ban qua 03 lan trong mot ca?'lp hoc.

- Hoc sinh c6 thé luc tdt va phat trién som vé tri tué c6 thé vao hoc trude tudi
hodc hoc vuot 16p trong pham vi cap hoc..

¢) Trong diéu kién  xdy ra thién tai, dich bénh va céc truong hop bt thuong khéc,
viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh duge thuc hién theo hudng din bd sung cua
co quan quan ly gido duc.

d) Hiéu trudng nha truedng khi tiép nhan hoc sinh chuyén dén

Cén luu y xem xét ki chuong trinh hoc (2006 hay 2018), mon hoc (bét budc, lua
chon, tu chon) va cac chuyén dé hoc tap lua chon d§ tiép nhan hoc sinh, dam bao hoc
sinh c6 thé hoan thanh chuong trinh hoc giai doan tiép theo.
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